opiskelijakunta

KA/\ K K J Ohjesaanto opiskelijaedustajan valinnasta

6.5.2021

Ohjesaanto opiskelijaedustajan valinnasta

1. Luku
Yleisia maarayksia
1 § Tarkoitus

Ammattikorkeakoululain 41 §:n mukaan opiskelijakunnalla on erityinen julkisoikeudellinen tehtava valita
ammattikorkeakoululain 4 luvussa mainittujen ammattikorkeakoulun toimielinten opiskelijaedustajat.
Taman lisaksi opiskelijakunta nime&a johtosaanndilla maaratyt opiskelijaedustajat sekd muiden toimielinten
ja tydéryhmien opiskelijaedustajat, jotka ammattikorkeakoulu tai jokin muu taho pyytada opiskelijakuntaa
nimeamaan.

2 § Soveltamisala

Taman ohjesaannon lisdksi opiskelijaedustajien valintaan sovelletaan, mitd ammattikorkeakoululaissa
(932/2014), Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulun johtosddnndssa ja opiskelijakunnan sdannoéissa
madrataan.

Tatad ohjesadntoa sovelletaan Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan
opiskelijaedustajien nimedamiseksi Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulun hallinnon toimielimiin.
Lisdksi tata ohjesdaantoa voi kayttdd myos soveltuvin osin nimetessa tai esittdessa opiskelijaedustajaa
muihin toimiin koskien opiskelijakunnan edustamista.

Tata saantoa sovelletaan erityisesti valittaessa tai esittdaessa opiskelijaedustajia:

e ammattikorkeakoulun hallitukseen

e tutkintolautakuntaan

e  YTHS:n valtuuskuntaan

e YTHS:n johtokuntaan

e ammattikorkeakoulun johtosdaannoissa mainittuihin muihin toimielimiin.

Useamman korkeakoulun yhteisten toimielimien opiskelijajasenten valinnasta sovitaan korkeakoulujen
kesken seka mahdollisesti Suomen opiskelijakuntien liiton SAMOK ry:n kesken.

2. Luku
Kelpoisuus ja valintaan vaikuttavat seikat
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3 § Yleiset kelpoisuusehdot

Yleisid kelpoisuusehtoja kdytetdan tilanteessa, kun opiskelijakunta valitsee hallinnon opiskelijaedustajia
ammattikorkeakoululaissa maariteltyihin, tai ammattikorkeakoulun johtosdaannossa saadettyihin
toimielimiin.

Vaalikelpoisia ovat kaikki Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulussa tutkintoon johtavassa koulutuksessa
olevat seka lasna olevaksi ilmoittautuneet opiskelijat.

Opiskelijaedustajan tulee olla vaalikelpoinen koko toimikautensa ajan, eika tehtavaan ei tule tietoisesti
valita henkil6a, jonka tiedetdadan menettavan vaalikelpoisuutensa toimikautensa aikana.

4 § Opiskelijaedustajien oikeudet, velvollisuudet ja tehtavat

Opiskelijaedustaja edustaa toimessaan kaikkia Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulun opiskelijoita.
Opiskelijaedustajalla on oikeus saada opiskelijakunnalta kaikki tarvitsemansa tieto luottamustehtdvansa
hoitamiseksi, oikeus perehdytykseen seka oikeus kayttda opiskelijakunnan tyéntekijéiden resursseja
tehtdvansa edellyttamalla tavalla. Henkilokunnan resursseja kaytettdessa tulee huomioida tydntekijoiden
tyoaika.

Opiskelijaedustajan tulee edistaa opiskelijakunnan etua sekd noudattaa opiskelijakunnan linjoja
luottamustehtavassaan. Opiskelijaedustajan tulee osallistua kaikkiin tydryhman, tiimin tai toimielimen
kokouksiin ja tapaamisiin. Opiskelijaedustajan ollessa estynyt, hdnen on huolehdittava, ettd mahdollinen
varaedustaja saa kutsun ja ilmoittautuu kokoukseen.

Opiskelijaedustajan tulee saattaa opiskelijakunnan tietoon toimielimen paatoksia ja muita tiedoksi
saatettavia asioita silta osin, kun ne eivat ole salaisia.

Opiskelijaedustajaksi hakevan tulee ilmoittaa hakuvaiheessa, mikali han hakee taytettavaan toimielimeen
vain varsinaiseksi jaseneksi tai varajaseneksi.

5 § Kelpoisuuden menettaminen kesken toimikauden

Opiskelijaedustajan menettdessa vaalikelpoisuutensa kesken kauden, katsotaan hanet eronneeksi
tehtdvastaan. Vaalikelpoisuuden menettamisesta tulee ilmoittaa hyvissa ajoin opiskelijakunnalle, jotta
opiskelijakunta voi kaynnistaa prosessin uuden opiskelijaedustajan valinnasta.

Kelpoisuuden edellytysten sdilymisen voi tarvittaessa tarkastaa padsihteerin tdhan maaraama tyontekija.

6 § Opiskelijaedustajan valintaan vaikuttavat kriteerit

Opiskelijaedustajien valintaan vaikuttaa vahimmaisvaatimuksena seuraavat kriteerit:
1. kokemus valittavaan tehtdvaan liittyvasta luottamustehtdvasta tai muusta tehtdvasts,
2. motivoituneisuus,
3. ajankaytto.
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Kaikissa opiskelijaedustajien valinnoissa tulee huomioida laki naisten ja miesten valisesta tasa-arvosta.
7 § Paikkamaaran rajoitus

Mikali henkild toimii jasenena jo valmiiksi kahdessa toimielimessa, hanta ei voi valita tai esittdaa taman
ohjesadannon mukaisiin toimielimiin, mikali haettavaan tehtavdaan on muita hakijoita, jotka tayttavat

opiskelijaedustajan hakukriteerit.

Rajoitus koskee ohjesaannén mukaisia ammattikorkeakoululain 4 luvussa mainittuja ammattikorkeakoulun
toimielimia seka ammattikorkeakoulun johtosdaanndissa mainittuja pysyvia toimielimia.

3. Luku
Ammattikorkeakoulun hallitus

8 § Ammattikorkeakoulun hallitus

Ammattikorkeakoulun hallituksen opiskelijaedustajan valitsee opiskelijakunnan edustajisto. Valinta tulee
suorittaa ammattikorkeakoulun maaraamassa ajassa.

Opiskelijaedustajan toimikausi on kaksi (2) vuotta.

4. Luku
Ammattikorkeakoulun muut toimielimet

9 § Ammattikorkeakoulun muut toimielimet

Muita ammattikorkeakoululaissa tarkoitettuja toimielimia ovat tutkintolautakunta seka
ammattikorkeakoulun johtosdaannéssa mainitut muut toimielimet.

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat muihin ammattikorkeakoululaissa mainittuihin
sekd johtosdaanndssa mainittuihin toimielimiin.

Ammattikorkeakoulun johtosaanndssa maarataan erikseen opiskelijaedustajien toimikausien pituudesta.

5. Luku
Ammattikorkeakoulun ulkopuoliset toimielimet

10 § Ammattikorkeakoulun ulkopuoliset toimielimet

Ammattikorkeakoulun ulkopuoliset toimielimet eivat ole ammattikorkeakoulun hallinnon alaisia, tallaisia
toimielimia voi olla esimerkiksi opiskelija-asuntoyhteisdjen opiskelijaedustukset. Ammattikorkeakoulun
ulkopuolisien toimielimien valintaprosessit eivat ole hallintolainsdadannon alaisia, vaan niihin sovelletaan
yhdistyslainsaadantoa. Opiskelijaedustajan valinnan ammattikorkeakoulun ulkopuoliseen toimielimeen
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tekee lahtokohtaisesti opiskelijakunnan hallitus, ellei edustajisto pidata oikeutta itselldan tai hallitus siirra
opiskelijaedustajan valintaa edustajiston tehtavaksi. Opiskelijaedustan valinnassa ammattikorkeakoulun
ulkopuoliseen toimielimeen tulee huomioida opiskelijakunnan saantéjen 15 §.

6. Luku
Opiskelijaedustajien valinta ja valintamenettely

11 § Valinnan valmistelu
Opiskelijakunnan hallitus avaa haun, hyvaksyy hakukuulutuksen seka valinnan kriteerit.
12 § Hakukuulutus

Vahimmaisvaatimuksena hakukuulutuksen ja/tai ilmoituksen osalta tulee olla:
toimielimen nimi,

kuvaus toimielimen tehtavista,

opiskelijaedustajan toimikauden pituus,

haettavien edustajien lukumaara,

mahdolliset kriteerit ja toiveet seka

hakuaika ja ohjeet.

S

Hakukuulutus voidaan julkaista yleisen ilmoitustaulun lisaksi muissa opiskelijat tavoittavissa
viestintdkanavissa.

Hakukuulutuksessa tulee mainita, kuinka myohassa tulleita hakemuksia kasitelldaan.

Hakukuulutus voidaan julkaista englanninkielisena, mikali se on tarpeellista toimielimen kielen tai luonteen
kannalta.

13 § Haun kasittely

Hakemusten kasittelysta vastaa opiskelijakunnan hallituksen tehtavaan maaraama henkilo. Hakijalle on
ilmoitettava hakemuksen saapumisesta sahkdpostitse.

Opiskelijaedustajaksi suunnatut hakemukset tulee kasitella luottamuksellisesti. Hakemusten kasittelyssa
noudatetaan hallintolain (434/2003) 23 §:43 asian vireille tulosta, voimassa olevaa
henkilotietolainsdadantoa seka yleista tietosuoja-asetusta ja opiskelijakunnan tietosuojaselostetta.

14 § Hakuaika
Hakuajan opiskelijaedustajaksi tulee olla vahintdan neljatoista (14) paivaa. Luottamustoimi on julistettava

avautuvaksi mahdollisimman pian sen jalkeen, kun ammattikorkeakoulu, opiskelijajasen tai muu taho on
ilmoittanut vapautuvasta paikastaan.
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Opiskelijajasenen paikan vapautuessa lukukausien valisena aikana, voidaan valintaa siirtda seuraavan
lukukauden alkuun, mikali hallitus katsoo opiskelijoiden edun sitd vaativan.

Opiskelijakunnan tulee julistaa haku uudelleen avoimeksi avautuvaan tehtavaan, mikali opiskelijakunnan
hallitus katsoo opiskelijoiden edun sitd vaativan. Tehtdvaa hoitaa siihen asti mahdollinen varaedustaja,
kunnes uusi opiskelijajasen on valittu tai toimikausi paattyy.

Luottamustoimen tultua uudelleen haettavaksi tai hakuaikaa pidentdessa luottamustoimen aikaisemmat
hakijat otetaan huomioon ilman uutta hakemusta.

Myohdassa tulleita hakemuksia ei tule ottaa huomioon.
15 § Hakuajan pidentaminen

Mikali haettavaan opiskelijaedustajan tehtdvaan ei hae riittdva maara ehdokkaita tai opiskelijakunnan
hallitus katsoo opiskelijakunnan edun vaativan hakuajan pidentdamista, voi hallitus jatkaa hakuaikaa
tarpeelliseksi katsomallaan ajalla. Aikaisemmat hakijat otetaan huomioon ilman uutta hakemusta.

16 § Tehtdvaan ilmoittautuminen

Hakijoiden tulee ilmoittautua opiskelijaedustajan tehtavaan opiskelijakunnan julkaisemalla
hakulomakkeella tai muulla luotettavalla tavalla. Opiskelijakunnan hallitus vastaa luotettavan
ilmoittautumisen jarjestamisesta.

17 § Valintaesityksen tekeminen

Ammattikorkeakoulun hallitukseen, tutkintolautakuntaan tai muun johtosdadnndissa mainitun toimielimen
jaseneksi tai varajdaseneksi voi esittaa vain sellaista henkilda, joka tayttaa kelpoisuusehdot ja on hakenut
luottamustehtdavaan maaraajassa.

Muuhun kuin ammattikorkeakoululain 4 pykaldssa ja johtosdaanndissa mainittuihin toimielimiin, tai
tyoryhmiin voidaan esittda vain sellaista henkil6a, joka tayttaa kelpoisuusehdot ja on hakenut
luottamustehtdavaan maaraajassa. Mikali hakemuksia ei kuitenkaan tule maaraajan paattymiseen
mennessad, voidaan tehtavaan valita myés muu suostumuksensa antanut henkild, mikali opiskelijakunnan
edustajisto tai hallitus katsoo opiskelijoiden edun sita vaativan.

Mikali tehtavaa ei julisteta julkisesti haettavaksi, voidaan tehtavaan valita henkild, joka antaa
suostumuksensa valintaan.

18 § Valintapaatoksen tekeminen

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat hallituksen, vaalitoimikunnan tai muun
toimielimen esityksesta. Mikali valittavia henkil6ita on yksi (1) tulee valittavan henkilén saada vahintaan
puolet annetuista danista. Valintaa tekevan toimielimen jasen voi tehda esitykseen poikkeavan perustellun
esityksen, talloin tulee suorittaa vaali. Esitys voidaan myds palauttaa valmisteluun, mikali se ei esta
tosiasiallisesti paatoksen tekemista tai kohtuuttomasti vaikeuta sen toimielimen tydskentelya, johon valinta
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tehdaan. Paatos on perusteltava hallintolain 45 §:n mukaisesti. Opiskelijaedustajaksi voidaan valita vain
sellainen henkild, joka on osoittanut suostumuksensa tehtavaan.

Mikali valintapdatoksen yhteydessa jaa paikkoja tayttamatta, tulee vapaaksi jadaneiden paikkojen osalta
suorittaa tdydentaminen. Opiskelijakunnan hallitus valitsee opiskelijaedustajat luottamustehtaviin niilta
osin, kun valintaa ei ole maaritelty edustajiston tehtavaksi.

19 § Eroaminen

Opiskelijaedustajan luottamustoimesta voi erota ilmoittamalla siita opiskelijakunnan paasihteerille seka
hallituksen puheenjohtajalle. Opiskelijakunnan edustajisto myontaa eron.

20 § Erottaminen

Opiskelijaedustajan ollessa kykeneméaton hoitamaan tehtavaansa, laiminlyddessa toistuvasti tehtavansa,
opiskelijakunnan edustajisto voi erottaa kahden kolmasosan (2/3) danten enemmist6lla opiskelijaedustajan
tehtdvastdan. Ennen erottamista opiskelijaedustajalle tulee varata tilaisuus antaa riittava selvitys asiasta.

Opiskelijakunnan edustajisto voi erottaa kahden kolmasosan (2/3) danten enemmistolla opiskelijaedustajan
tehtavastaan myos tilanteessa, jossa opiskelijaedustaja on menettelyllddn toiminut opiskelijakunnassa tai
sen ulkopuolella opiskelijakuntaa vahingoittaen. Ennen erottamista opiskelijaedustajalle tulee varata
tilaisuus antaa riittava selvitys asiasta.

Ammattikorkeakoulun hallituksen jasenen vapauttamisesta tehtavastaan maarataan
ammattikorkeakoululaissa ja ammattikorkeakoulun johtosdaanndssa.

21 § Taydentaminen

Opiskelijakunnan hallituksen tehtdavana on vastata toimielimen tdydentamisesta tai esityksen tekemisesta
edustajistolle.

Mikali opiskelijaedustajalle on mydnnetty ero, hdanet on vapautettu tehtavastaan tai han on muulla tavoin
menettanyt vaalikelpoisuutensa, tulee hanen varajasenestaan varsinainen jasen.

7. Luku
Muutoksenhaku

22 § Muutoksenhaku

Opiskelijakunnan tekemaan paatdkseen haetaan muutosta kuten ammattikorkeakoululain 9 luvussa
sddadetddn. Muutosta haetaan valittamalla Itd-Suomen hallinto-oikeuteen.

Opiskelijakunnan hallituksen valitseman toimielimen paatoksesta voi taman lisdksi valittaa hallitukselle.
Opiskelijakunnan jasenelld on oikeus hakea muutosta paatokseen silla perusteella, ettd pdatods on syntynyt
laista, sddnnosta tai muista opiskelijakuntaa koskevista maarayksista poikkeavassa jarjestyksessa, tai mikali
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paatds on muutoin lain tai opiskelijakuntaa koskevien maaraysten vastainen. Paatoksesta, joka on
luonteeltaan asian valmistelua tai toimeenpanoa, ei saa valittaa.

Opiskelijakunnan hallintoasiaa koskevaan paatokseen saa hakea oikaisua paatoksen tehneelta
toimielimeltd. Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti kolmenkymmenen (30) pdivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista. Opiskelijakunnan jasenten katsotaan saaneen paatos tiedoksi, kun paatds on asetettu
yleisesti nahtavaksi, kuten ammattikorkeakoululain 41 §:ssa on saadetty. Hallinto-oikeuden paattkseen ei
saa hakea muutosta valittamalla.

8. Luku

Erityisia maarayksia

23 § Valinnassa huomioitavat sdannokset

Opiskelijakunta kayttaa ammattikorkeakoululain 41 §:n mukaista julkista valtaa valitessaan hallinnon
opiskelijaedustajia. Valintaa suorittaessa opiskelijakunnan on erityisesti huomioitava hallintolain
(434/2003) vaatimukset yhdenvertaisuudesta, esteellisyydestd sekd puolueettomuudesta.
Opiskelijaedustajien valinnassa noudatetaan ajantasaisia sdantoja, ohjesadntoja seka lakeja.

24 § Ohjesadannon muuttaminen ja voimaantulo

Taman ohjesdadnndn muuttamisesta voidaan pdattda edustajiston kokouksessa vahintdan kahden
kolmasosan (2/3) enemmistdlla |dsné olevien edustajiston jasenten danista.

Tama ohjesaanto astuu voimaan edustajiston vahvistettua sen.

Edustajisto on hyvaksynyt taman ohjesaannon kokouksessaan 6.5.2021
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